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この資料は、Excel形式の電子調査票内の主なボタン機能や、その操作方法・注意事項について説明するもの
です。 
なお、回答の提出方法（『回答送信』ボタン、『回答用ファイル保存（XML形式）』ボタン）については、お配
りしている『2024年経済構造実態調査・経済センサス‐基礎調査・経済産業省企業活動基本調査オンライン調
査利用ガイド』をご覧ください。 
 
【機能説明】電子調査票画面例 P1 
 

 
①初期値に戻す：表示している電子調査票のデータをクリア（全消去）するときに使用します。 
②一時保存：電子調査票を回答データ、企業情報も含め、Excel 形式でパソコンに保存します。 
③エラーチェック：入力された回答データのエラーチェックを行います。チェックシートが表示されます。 
④印刷：電子調査票の印刷をするときに使用します。 
⑤次へ：次のページに移動します。（入力エラーがあると移動できない場合があります。） 
⑥調査票を閉じる：必要となる回答データ及び名簿情報について入力し、必要に応じ修正してください。 
 
【数値の入力について】 
◎ マイナスの数字を入力する場合は「-」を入力してください。「△」は入力できません。 
◎ 金額欄 

a) 四捨五入した数値が百万円に満たない場合 ⇒ 「0」と入力してください 
b) 数値がない（該当しない）場合 ⇒ 何も入力しないで空欄のままとしてください 
c）電子調査票１ページと８ページの「資本金」の欄   ⇒ 四捨五入はせず、百万円未満を切り捨て入し

てください 
 

  

電子調査票の操作方法 

経済産業省企業活動基本調査 Excel 形式 
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【分類番号の入力について】 
◎ 分類番号の入力にあたっては、ドロップダウンボタン   をクリックし、選択入力します。 
（電子調査票の３ページ、４～６ページ、９～１１ページ） 

 

 

＜親会社または、自社の売上高の分類番号検索方法＞ 

 

 

 

＜子会社・関連会社分類番号検索方法＞ 

 

 

 

 

 

  

 

◎ 分類番号が不明の場合は分類
番号ボタンをクリックすることに
より、大分類や業種及び品目など
のキーワード等から分類番号を検
索することも可能です。 

業種分類番号ボタンをクリックすると、 
右記のように「子会社・関連会社業種分類表」
が表示されますので参照してください。 

＜例＞分類番号ボタンをクリックし、 
大分類「製造業」を選択し、品目「飲料」の
キーワードを入力し、分類番号検索ボタン
をクリックすることにより、なんらかの飲
料に関わる製造業の分類コードが検索され
ます。 
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【エラーチェックについて】 
 
エラーチェックボタンを押下した際、入力内容にエラーがあった場合は、以下のようなメッセージが表示され
ます。OKボタンを押して表示されたチェックシートを確認してください。 

＜エラー例示＞ 

 

＜チェックシート＞ 

 

 

 

  

 

 

 

 

＊エラーメッセージは、入力途中にも表示されます。チェック内容を確認・修正の上、入力を進めてください。 

 

  

【例１：必須訂正のセルに「○」が表示】 
入力が必須な項目のため、 
該当する調査項目が赤色に着色されます。 

赤色エラーがあると回答送信ができません。 
黄色エラー であれば、送信は可能ですが、実施事務局より内容に関して 
お問合せさせていただくことがございます。ご了承ください。 

Excelにチェックシートが表示されますので、

入力内容の確認をお願いします。 

エラー箇所のセルのリンクをクリックする
と、エラー画面に飛びます。 

【例２：必須訂正のセルに「〇」がない】 
該当する調査項目が黄色に着色されます。 



- 4 - 

【ご参考】 
   

■ 途中から入力する場合 
 保存した Excel ファイルを開くと、入力を再開できます。 

 
■ 調査終了後 

 パソコンに保存されている電子調査票は、控えとしてお持ちください。 
調査事務局から内容の確認をさせていただく場合がございます。 
 

■ 調査内容の修正や再送信をしたい場合 
データ送信後に、データ修正が生じた場合、保存したファイルに修正を加え、再送信することでデータを
修正することができます。 

 
■ データ送信や再ログインの際にパスワードがわからなくなった場合 

 調査事務局へご連絡ください。初期値に戻すことができます。 


